INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Nombre completo del Contratista: Yeimy Sucelly Pérez Martinez CUL: 2997 66667 0101
Ndmero de contrato: 029-30-2025-MCD Acuerdo Ministerial: 211-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 103112944
Ndmero de Factura: 3013299046 Serie: FC25D485
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del Informe: 03/03/2025 al 31/03/2025

03/03/2025 al 30/06/2025

Monto Total del Contrato 0Q.27,548.39 Plazo del Contrato:
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Direccion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos, en la Direcclon de Recursos

Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia
y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento
de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Subdireccién de Recursos Humanos, en materia legal laboral.

b) Brindé apoyo administrativo a la Subdireccién de Recursos Humanos.

¢) Brindé apoyo en la elaboracién de documentos oficiales en materia legal laboral.

d)

Humanos relacionados a Licencias, Lactancias, Procesos Disciplinarios y otros en materia legal laboral.

e)

materia legal laboral.

Brindé apoyo en el registro fisico y digital de los documentos y expedientes que ingresan y egresan en la Direccién de Recursos

Brindé apoyo en la actudlizacién de la base de datos de los expedientes que ingresan a la Direccién de Recursos Humanos en

f) Brindé apoyo en la revisién de documentos oficiales que ingresan en la Direccién de Recursos Humanos en materia legal laboral.

Yeimy Sucelly Pérez Martinez

Lcda. Miriam Lisseth Morales Ruano

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
brato: Décimy Primera)

(u
Licda. Miria "' Eeth M
~ §ub"din=rmm

uano

Firmar y sell e i Had s EYFlmdop servicos
(segtinGiqspis ge fontisto: Résima Primera)

{
{



